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VARĖNOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 

DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL VARĖNOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO, VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO
2021 m. rugpjūčio 18 d. Nr. DV-748
Varėna

Vadovaudamasis  Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu ir Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo, patvirtinto Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. 1S-97 „Dėl mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo patvirtinimo“, 15 punktu:

1. T v i r t i n u Varėnos rajono savivaldybės administracijos Viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašą (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios Varėnos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2020 m. spalio 30 d. įsakymą Nr. DV-923 „Dėl Varėnos rajono savivaldybės administracijos Viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo patvirtinimo“.

3. N u s t a t a u, kad šis įsakymas įsigalioja 2021 m. rugsėjo 1 d.

Administracijos direktorius






Alvydas Verbickas
Teisės ir civilinės metrikacijos skyriaus vedėjas 

Aivaras Batūra
2021-08-18
PATVIRTINTA

Varėnos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2021 m.  rugpjūčio 18 d. įsakymu Nr. DV-748

VARĖNOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO, VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Varėnos rajono savivaldybės administracijos (toliau – Administracija, perkančioji organizacija) tarptautinių, supaprastintų ir mažos vertės pirkimų (toliau – pirkimai) organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės tvarką, kuri apima poreikių formavimą, pirkimų planavimą, iniciavimą ir pasirengimą jiems, pirkimų vykdymą, viešojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau – pirkimo sutartis) sudarymą, vykdymą ir jos rezultatų įvertinimą.

2. Perkančioji organizacija, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi užtikrinti racionalų biudžeto ir kitų lėšų naudojimą, pagrindinių viešųjų pirkimų principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų laikymąsi.
3. Perkančioji organizacija, planuodama ir vykdydama pirkimus, įgyvendindama pirkimo sutartis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), jo įgyvendinamaisiais teisės aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais įstatymais ir perkančiosios organizacijos priimtais teisės aktais. 

4. Darbuotojai, dalyvaujantys viešųjų pirkimų procese ar galintys daryti įtaką jo rezultatams, turi užtikrinti, kad vykdant pirkimus būtų laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo, skaidrumo principų bei siekti, kad prekėms, paslaugoms ar darbams įsigyti skirtos lėšos būtų naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis būtų laikomasi aplinkos apsaugos, socialinės ir darbo teisės įpareigojimų, nustatytų Europos Sąjungos ir nacionalinėje teisėje, kolektyvinėse sutartyse, tarptautinėse konvencijose. Pirkimų procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų, siekti strateginių ir perkančiosios organizacijos planų įgyvendinimo ir užtikrinti sutartinių įsipareigojimų vykdymą tretiesiems asmenims.

5. Apraše vartojamos sąvokos:

5.1. CVP IS administratorius – perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens paskirtas Teisės ir civilinės metrikacijos skyriaus darbuotojas ar jį pavaduojantis darbuotojas, turintis teisę CVP IS tvarkyti duomenis apie Administracijos darbuotojus (pirkimų specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimų iniciatorius – perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens paskirtas Administracijos struktūrinio padalinio vadovas arba struktūrinio padalinio atsakingasis darbuotojas, kuris nurodo poreikį viešojo pirkimo būdu įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų ir parengia jų techninę specifikaciją ir (ar) jos projektą;

5.3. Pirkimų organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens paskirtas darbuotojas, kuris perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai konkrečių prekių, paslaugų ar darbų numatomo pirkimo vertė yra mažesnė nei 10 000 Eur (dešimt tūkstančių eurų) (be PVM), pagal preliminariąją sutartį vykdo atnaujinto tiekėjų varžymosi procedūras arba dinaminės pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procedūras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešųjų pirkimų komisija;

5.4. Viešojo pirkimo paraiška – perkančiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimų iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sąlygas ir kitą informaciją, kuri pagrindžia jo priimtų sprendimų atitiktį VPĮ ir kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams;

5.5. Mažos vertės pirkimo pažyma – perkančiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimų organizatoriaus vykdant mažos vertės pirkimus (ir pagrindžiantis jo priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymui ir kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams;

5.6. Rinkos tyrimas – kokybinės ir kiekybinės informacijos apie realią bei potencialią prekių, paslaugų ir darbų pasiūlą (tiekėjus, įskaitant ir rinkoje veikiančias Viešųjų pirkimų įstatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodytas įstaigas ir įmones, jų tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, užimamą rinkos dalį, kainas ir pan.) rinkimas, analizė ir apibendrintų išvadų, pagal kurias priimami sprendimai dėl pirkimų vykdymo, rengimas;

5.7. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo – perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens paskirtas Teisės ir civilinės metrikacijos skyriaus darbuotojas (-ai), kuris (-ie) rengia einamaisiais biudžetiniais metais numatomų vykdyti prekių, paslaugų ir (ar) darbų pirkimų planą, rengia ir skelbia šių pirkimų suvestinę, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisės aktus ir užtikrina jų atitiktį viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams, užtikrina nešališkumo deklaracijų ir konfidencialumo pasižadėjimų pasirašymą laiku, įtraukia tiekėjus į nepatikimų tiekėjų ir melagingą informaciją pateikusių tiekėjų sąrašus, saugo perduotas pasibaigusių pirkimų bylas ir organizuoja jų perdavimą į archyvą, kaupia ir rengia statistinę informaciją apie atliekamus pirkimus, skelbia sutartis ir jų pakeitimus;

5.8. Už sutarčių vykdymo priežiūrą atsakingas asmuo – perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens sutartyje nurodytas darbuotojas (gali būti skiriamas ir pirkimų iniciatorius), kuris prižiūri (organizuoja) Administracijos sudarytose sutartyse numatytų įsipareigojimų vykdymą, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų laikymąsi, prekių, paslaugų, darbų atitiktį sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo, teisinių pasekmių tiekėjui, nevykdančiam arba netinkamai vykdančiam sutartyje nustatytus įsipareigojimus, taikymo;

5.9.
Techninė specifikacija:

5.9.1.
perkant darbus – pirkimo dokumentuose pateikiama medžiagų, produktų, jų tiekimo procesui keliamų techninių reikalavimų visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti, ar medžiagos, produktai arba jų tiekimo procesas atitinka Perkančiosios organizacijos reikmes. Duomenys taip pat apima nurodymus dėl projektavimo ir savikainos apskaičiavimo, patikrinimo, kontrolės ir darbų bei statybos metodų ar technologijos priėmimo sąlygas, taip pat visas kitas technines sąlygas, kurias Perkančioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medžiagomis ar jų sudedamosiomis dalimis;
5.9.2.
perkant prekes ar paslaugas – pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar paslaugai apibūdinti reikalingi duomenys: kokybės lygis, eksploatacinės ypatybės, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymų metodai, pakavimas, žymėjimas ir ženklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekės ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties įvertinimo tvarka.

5.10. Pirkimų valdymo sistema – perkančiosios organizacijos naudojama informacinė sistema skirta viešųjų pirkimų valdymui ir kontrolei.
6. Kitos Apraše vartojamos sąvokos yra nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme ir kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.

7. Pasikeitus Apraše nurodytiems teisės aktams ir rekomendacinio pobūdžio dokumentams, taikomos aktualių jų redakcijų nuostatos.

II SKYRIUS

VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS, VYKDYMAS 

8. Viešuosius pirkimus Administracijoje organizuoja ir vykdo:

8.1. Administracijos nuolatinė Viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija), kurios paskirtis – organizuoti ir vykdyti Administracijos viešųjų pirkimų plane numatytus tarptautinius, supaprastintus viešuosius pirkimus ir mažos vertės pirkimus, kai konkrečių prekių, paslaugų ar darbų numatomo pirkimo vertė yra lygi arba didesnė nei 10 000 Eur (dešimt tūkstančių eurų) be PVM, jei Administracijos direktorius nenusprendžia kitaip;

8.2. atsižvelgiant į pirkimų apimtį ir pobūdį, Administracijos direktoriaus įsakymu gali būti  sudaryta Viešųjų pirkimų komisija vienam ar keliems pirkimams organizuoti ir vykdyti;

8.3.  paskirti vienas arba keli pirkimų organizatoriai. 

9. Perkančiosios organizacijos vadovas ar jo įgaliotas asmuo gali pavesti pirkimą vykdyti Komisijai, neatsižvelgdamas į Aprašo 8.1 papunktyje nurodytas pirkimų vertes.

10. Komisija dirba pagal Perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgaliotas asmens įsakymu patvirtintą darbo reglamentą.

11. Vykdant mažos vertės pirkimus, vadovaujamasi Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta mažos vertės pirkimų tvarka (toliau – VPT nustatyta tvarka), taip pat Viešųjų pirkimų įstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisės aktais. 

12. Atsižvelgdama į pirkimo objekto specifiką, perkančioji organizacija gali sudaryti komisiją konkrečiam pirkimui organizuoti ir vykdyti, skirti jai užduotis ir suteikti visus įgaliojimus toms užduotims atlikti, o jos funkcijas nustatyti šios komisijos darbo reglamente.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių žinių, Perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgaliotas asmens sprendimu, gali būti kviečiami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialių žinių, ir (ar) tiekėjų pateiktiems pasiūlymams nagrinėti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepažeidžiant tiekėjų konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principų.

14. Perkančioji organizacija pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – Įgaliotoji organizacija). Perkančioji organizacija Įgaliotajai organizacijai nustato užduotis ir suteikia įgaliojimus toms užduotims vykdyti.

15. Perkančioji organizacija prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 82 straipsniu, privalo įsigyti naudojantis centrinės perkančiosios organizacijos (toliau – CPO) atlikta pirkimo procedūra ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariąja sutartimi kai:

15.1.  pirkimo sutarties vertė lygi arba didesnė kaip 10 000 Eur be PVM;

15.2. numatomos įsigyti prekės, paslaugos ar darbai atitinka perkančiosios organizacijos poreikius ir perkančioji organizacija negali prekių, paslaugų ar darbų įsigyti efektyvesniu būdu racionaliai naudodama tam skirtas lėšas.

16.  Siūlymą pirkti per CPO arba iš jos, Perkančiosios organizacijos vadovui ar jo įgaliotam asmeniui gali teikti Pirkimų iniciatorius, Pirkimų organizatorius arba Viešųjų pirkimų komisija, tačiau nusprendus pirkimo nevykdyti per / iš CPO, siūlymą teikiantis subjektas t. y. pirkimo iniciatorius, privalo motyvuoti savo sprendimą, tai patvirtinantį dokumentą paskelbti perkančiosios organizacijos tinklalapyje ir jį saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais Viešųjų pirkimų įstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

III SKYRIUS

VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS, INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS VYKDYTI

17. Administracijos reikmėms reikalingų įsigyti prekių, paslaugų ir (ar) darbų poreikį formuoja Pirkimų iniciatoriai, Pirkimų valdymo sistemoje inicijuodami prekių, paslaugų ar darbų, reikalingų administracijos padalinio funkcijų ir uždavinių vykdymui, pirkimą. 

18. Esant nenumatytoms aplinkybėms,  kurių perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, kai būtina ypač skubiai įsigyti prekių, paslaugų ir (ar) darbų, gali būti pildoma popierinė viešojo pirkimo paraiška (Aprašo 1 priedas) ir pažyma (Aprašo 2 priedas, taikoma tik mažos vertės pirkimams), kurios pirkimo vertė lygi arba mažesnė kaip 1000 Eur be PVM arba tai nereguliaraus pobūdžio pirkimai, kuriems atlikti netaikomas Kainodaros taisyklių nustatymo metodikos, patvirtintos Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. 1S-95 „Dėl Kainodaros taisyklių nustatymo metodikos patvirtinimo“, 2.6 papunktis.

19. Perkančioji organizacija, rengdamasi pirkimui ir (ar) norėdama iš anksto pranešti tiekėjams apie pirkimo planus ir reikalavimus, gali prašyti rinkos ekspertų, taip pat nepriklausomų ekspertų, institucijų arba rinkos dalyvių suteikti konsultacijas ir jas gauti (Viešųjų pirkimų įstatymo 27 straipsnis), taip pat gali iš anksto CVP IS paskelbti pirkimų techninių specifikacijų projektus pagal Informacijos viešinimo CVP IS tvarkos aprašo, patvirtinto Viešųjų pirkimų tarnybos (toliau – VPT) direktoriaus 2017 m. birželio 19 d. įsakymu Nr. 1S-91 „Dėl Informacijos viešinimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje tvarkos aprašo patvirtinimo“, nuostatas. 
20. Kiekvienas Administracijos struktūrinio padalinio vadovas iki einamųjų metų gruodžio 30 d. per Pirkimų valdymo sistemą pateikia informaciją dėl prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų įtraukimo į Administracijos viešųjų pirkimų planą užpildant sistemoje nurodytus privalomus pildyti laukus. 

21. Pirkimo procedūroms pradėti pirkimų iniciatorius Pirkimų valdymo sistemoje pildo Viešojo pirkimo paraiškos formą (toliau – paraiška), teikia ją:

21.1. suderinti savo skyriaus vedėjui; 
21.2. suderinti Teisės ir civilinės metrikacijos skyriaus darbuotojui (viešųjų pirkimų specialistui);

21.3. tvirtinti Administracijos direktoriui.

22. Pirkimų iniciatoriaus funkcijos:

22.1. peržiūrėti galiojančias pirkimo sutartis, įvertinti galimybę ir tikslingumą pratęsti pasirašytų sutarčių galiojimą (jei tokia galimybė numatyta pirkimo sutartyje), užtikrinant nepertraukiamą Administracijos funkcijoms atlikti būtinų prekių tiekimą ar paslaugų teikimą;

22.2. atlikti rinkos tyrimą dėl potencialių tiekėjų ir pirkimo vertės nustatymo (išskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkančiosios organizacijos teisės aktuose nustatytais atvejais);

22.3. įvertinti galimybę prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinės perkančiosios organizacijos (toliau – CPO) elektroniniu katalogu ir pirkimų pagrindime pateikti vieną iš toliau nurodytų siūlymų:

22.3.1. pirkimą vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jei jame siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka pirkimų iniciatoriaus įvertintus perkančiosios organizacijos poreikius ir pirkimas negali būti vykdomas efektyvesniu būdu racionaliai naudojant lėšas;

22.3.2. pirkimą vykdyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu. Inicijuojant pirkimą turi būti pateikiamas šio siūlymo argumentuotas paaiškinimas, jeigu perkančioji organizacija pagal teisės aktus privalo užtikrinti, kad prekių, paslaugų ir darbų pirkimai būtų vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu tais atvejais, kai jame siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka perkančiosios organizacijos poreikius ir perkančioji organizacija negali jų vykdyti efektyvesniu būdu racionaliai naudodama lėšas;

22.4. Pirkimų valdymo sistemoje užpildyti pirkimo poreikio formą; 

22.5. rengti pirkimo objekto techninę specifikaciją (jei nesudaryta teisės aktų nustatyta tvarka darbo grupė ir (ar) komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymu bei VPT rekomendacijomis, ir Pirkimų valdymo sistemoje inicijuojant pirkimą ją pateikti;

22.6. Pirkimų valdymo sistemoje užpildyti paraiškos formą kiekvieno pirkimo procedūroms atlikti; 

22.7. rengti atsakymus į tiekėjų paklausimus dėl pirkimo objekto techninės specifikacijos;

22.8. inicijuoti siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyse numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo kontrahentui;

22.10. parengti pirkimo sutarties projektą ir Pirkimų valdymo sistemoje inicijuojant pirkimą jį pateikti;

22.11. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procedūromis, jei jie neprieštarauja Viešųjų pirkimų įstatymui ir kitiems viešuosius pirkimus reglamentuojantiems teisės aktams.

23. Pirkimų organizatoriaus funkcijos ir atsakomybė:

23.1. vykdyti mažos vertės pirkimų procedūras Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo, patvirtinto Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. 1S-97 „Dėl mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo patvirtinimo“, nustatytais atvejais ir tvarka arba atlikti viešojo pirkimo procedūras naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

23.2. vykdyti atnaujinto tiekėjų varžymosi procedūras pagal preliminariąją (-sias) sutartį (-is);

23.3. vykdyti dinaminės pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procedūras;

23.4. vykdyti prekių, paslaugų ar darbų pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedūra ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariąja sutartimi;
23.5. rengti pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siūlyti papildomus kvalifikacijos ir techninės specifikacijos reikalavimus, tiekėjų pašalinimo pagrindus, kokybės vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiūlymų vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sąlygas, kurių nenurodė Pirkimų iniciatorius;

23.6. Pirkimų valdymo sistemoje užpildyti mažos vertės pirkimo (išskyrus pirkimus, vykdomus per CPO elektroninį katalogą) pažymos formą;

23.7. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procedūromis, jei jie neprieštarauja Viešųjų pirkimų įstatymui ir kitiems viešuosius pirkimus reglamentuojantiems teisės aktams;

23.8. Pirkimų valdymo sistemoje sudaryti savo vykdomų pirkimų dokumentų bylas, sukeliant informaciją apie vykdytą pirkimo procedūrą.

24. Už sutarčių vykdymo priežiūrą atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybė:
24.1. prižiūri (organizuoja priežiūrą) Administracijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytų jos įsipareigojimų vykdymą ir prižiūri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų bei prekių, paslaugų ir darbų atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymąsi;

24.2. fiksuoja gautas sąskaitas, pasirašo prekių, paslaugų ir (ar) darbų priėmimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijų dėl gautų prekių ar suteiktų paslaugų ar darbų, inicijuoja siūlymus dėl sutarčių keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo tiekėjui; 

24.3. esant poreikiui, rengia sutarčių pratęsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

24.4. valstybės tarnybos ar darbo kaitos atveju, perduoda prižiūrimų sutarčių vykdymo dokumentus tiesioginiam vadovui arba kitam perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingą asmenį.

25. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir organizavimo priežiūrą atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybė:

25.1. pagal iš Pirkimų iniciatorių gautą pirkimų poreikį, rengia ir teikia perkančiosios organizacijos vadovui ar jo įgaliotam asmeniui tvirtinti Administracijos einamųjų biudžetinių metų pirkimų planą ir jo pakeitimus, skaičiuoja numatomų pirkimų vertes ir parenka pirkimo būdus; 

25.2. esant poreikiui, einamaisiais biudžetiniais metais tikslina pirkimų Administracijos pirkimų planą;

25.3. pagal perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens patvirtintą pirkimų planą rengia Administracijos pirkimų suvestinę ir ją ne vėliau negu iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d., o patikslinus pirkimų planą – nedelsdamas, skelbia Viešųjų pirkimų įstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS;

25.4. CVP IS pildo metines pirkimų ataskaitas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viešųjų pirkimų tarnybai;

25.5. rengia Administracijos vidaus teisės aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais;

25.6. atlieka nuolatinę teisės aktų, reglamentuojančių pirkimus, ir jų pakeitimų stebėseną;
25.7. atlieka Administracijos vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, atitikties galiojantiems teisės aktams, stebėseną ir, esant poreikiui, rengia jų pakeitimus, perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia Administracijos tinklalapyje;

25.8. vykdo pirkimų iniciavimo, sutarčių galiojimo pabaigos terminų, kitos informacijos, privalomos skelbti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priežiūrą; 

25.9. analizuoja darbuotojų, dalyvaujančių visuose pirkimų proceso etapuose, poreikį ir teikia siūlymus Administracijos vadovui dėl pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės sistemoje dalyvaujančių asmenų skyrimo;
25.10. ne rečiau kaip kartą per metus peržiūri Pirkimų valdymo sistemoje esančius nešališkumo deklaracijų ir konfidencialumo pasižadėjimų registro duomenis bei patikrina, ar visi viešųjų pirkimų komisijos nariai, ekspertai, pirkimų iniciatoriai, pirkimų organizatoriai, už pirkimų planavimą atsakingas asmuo yra deklaravę privačius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatyme;
25.11. nutraukus pirkimo sutartį dėl esminio sutarties pažeidimo – įtraukia tiekėjus į nepatikimų tiekėjų sąrašą;

25.12. įtraukia tiekėjus į melagingą informaciją pateikusių tiekėjų sąrašus, jei pirkimo procedūrų metu tiekėjas nuslėpė ar pateikė melagingą informaciją, kaip nustatyta VPĮ 46 straipsnio 4 dalies 4 punkte (šią informaciją Už pirkimų planavimą, organizavimą ir organizavimo priežiūrą atsakingam asmeniui taip pat gali perduoti Pirkimų organizatorius arba Viešųjų pirkimų komisija);

25.13. saugo jam perduotas pasibaigusių pirkimų bylas ir organizuoja pirkimų bylų perdavimą į archyvą;
25.14. pagal poreikį kaupia ir rengia statistinę informaciją apie Administracijos atliktus ir atliekamus viešuosius pirkimus.

26. Komisijų nariai, ekspertai, darbuotojai, perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens paskirti pirkimams vykdyti, privalo Pirkimų valdymo sistemoje pasirašyti konfidencialumo pasižadėjimą ir nešališkumo deklaraciją

IV SKYRIUS

VIEŠOJO PIRKIMO SUTARČIŲ SUDARYMAS IR VYKDYMAS

27. Pirkimų iniciatoriai pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi Viešųjų pirkimų įstatymo V skyriaus nuostatomis. 

28. Parengęs pirkimo sutarties projektą, pirkimų iniciatorius suderina jį su pirkimų organizatoriumi, Administracijos Teisės ir  civilinės metrikacijos skyriumi.

29. Pirkimo iniciatoriai ir už sutarčių vykdymo priežiūrą atsakingi asmenys nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo sutarčių galiojimo terminų.

30. Visais atvejais, kai vykdant sudarytą pirkimo sutartį prireikia keisti tam tikras pirkimo sutartyje nustatytas sąlygas, už sutarties vykdymo priežiūrą atsakingas asmuo inicijuoja pirkimo sutarties pakeitimą, priskiriamą pirkimo sutarties (sutartinių įsipareigojimų) vykdymo koordinavimui (organizavimui). 

31. Inicijuodamas sutarties pakeitimą, pirkimo iniciatorius arba už sutarčių vykdymo priežiūrą atsakingas asmuo nustato, ar:

31.1. pirkimo sutarties sąlygų keitimo galimybė buvo numatyta pirkimo sutartyje;

31.2. nebus pažeisti pagrindiniai pirkimų principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties sąlygas. 
32. Nustatęs, kad perkančiajai organizacijai netikslinga pratęsti galiojančią pirkimo sutartį, pirkimų iniciatorius parengia informaciją apie poreikį ir pateikia ją Administracijos Teisės ir civilinės metrikacijos skyriui dėl naujo pirkimo įtraukimo į einamųjų biudžetinių metų Administracijos viešųjų pirkimų planą. 

33. Jei nustatoma, kad tikslinga pratęsti galiojančią pirkimo sutartį, pirkimų iniciatorius arba už sutarčių vykdymo priežiūrą atsakingas asmuo parengia susitarimo dėl pirkimo sutarties pratęsimo projektą ir suderina jį su Administracijos Teisės ir civilinės metrikacijos skyriumi.

34. Perkančiosios organizacijos vadovas, priėmęs sprendimą pratęsti pirkimo sutartį, pasirašo susitarimą dėl pirkimo sutarties pratęsimo.

V SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Laimėjusių pirkimo dalyvių pasiūlymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jų pakeitimai, taip pat pirkimo sutarties neįvykdžiusių ar netinkamai ją įvykdžiusių tiekėjų (tiekėjų grupės atveju – visų grupės narių) ir ūkio subjektų, kurių pajėgumais rėmėsi tiekėjas ir kurie su tiekėju prisiėmė solidarią atsakomybę už pirkimo sutarties įvykdymą pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 49 straipsnio 5 dalį (jeigu pažeidimas buvo padarytas dėl tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sąrašai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos viešinimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje tvarkos aprašu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birželio 19 d. įsakymu Nr. 1S-91 „Dėl Informacijos viešinimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje tvarkos aprašo patvirtinimo“.
36. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 96 straipsnio nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.
37. Visi su pirkimų organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susiję dokumentai saugomi kartu su pirkimų procedūrų dokumentais Viešųjų pirkimų įstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.
______________

Varėnos rajono savivaldybės administracijos

Viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo ir kontrolės tvarkos aprašo

1 priedas

(Viešojo pirkimo paraiškos forma)

VARĖNOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

Leidžiu atlikti pirkimą

Administracijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo

____________________________

(parašas)

____________________________

(vardas, pavardė)

VIEŠOJO PIRKIMO PARAIŠKA

20-----m.------mėn.-----d.

Varėna

	Pirkimo objekto pavadinimas
	

	BVPŽ kodas
	

	Pirkimo objekto apibūdinimas: 

prekių, paslaugų ar darbų savybės, kokybės ir kiti reikalavimai (techninė specifikacija), reikalingas kiekis ir apimtis, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais
	

	Numatoma pirkimo sutarties trukmė
	be pratęsimo
	

	
	su pratęsimu
	

	Planuojamos šio pirkimo lėšos, nurodant jų šaltinį ir maksimalią planuojamą šio pirkimo vertę (jei galima nustatyti – orientacinę vieneto kainą)
	

	Minimalūs tiekėjų ekonominiai, finansiniai, techniniai ir profesiniai kvalifikacijos reikalavimai (jeigu taikomi)
	

	Siūlomas pirkimo būdas (reikiamą įrašyti):

CPO LT katalogas


Tarptautinis atviras


Supaprastintas atviras


Neskelbiamos derybos

kita (pvz., skelbiama ar neskelbiama apklausa) (nurodyti)
	

	Pirkimo neskelbiamos apklausos būdu atveju – siūlomi kviesti tiekėjai (įrašyti)
	

	Ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas išrenkamas pagal (reikiamą įrašyti):
- kainos ir sąnaudų kokybės santykį;

- sąnaudas, kurios apskaičiuojamos pagal gyvavimo ciklo sąnaudų metodą, aprašytą Viešųjų pirkimų įstatymo 56 straipsnyje;

- kainą.
	

	Prekių pristatymo ar paslaugų bei darbų atlikimo terminas, pirkimo sutarties trukmė, kitos reikalingos pirkimo sutarties sąlygos arba pirkimo sutarties projektas
	

	Informacija apie pirkimą (pažymėti):
	Taip
	Ne
	Kita reikalinga informacija

	Ar pirkimas įtrauktas į metinį pirkimų planą? (nurodyti plano eilutę)
	☐
	☐
	

	Ar taikomi tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai? 

(jei taikomi, pridėti)
	☐
	☐
	

	Ar taikomi neprivalomi tiekėjų pašalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridėti)
	☐
	☐
	

	Ar taikomi kokybės vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, pridėti)
	☐
	☐
	

	Ar prekės, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge?
	☐
	☐
	

	Ar pirkimas bus vykdomas per / iš CPO?

(jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo pagrindimas)
	☐
	☐
	

	Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonėmis?
	☐
	☐
	

	Reikalingi planai, schemos, brėžiniai ir projektai, techninė specifikacija
	

	Kita reikalinga informacija
	

	Pirkimą atlikti (Pirkimo organizatoriui, Viešojo pirkimo komisijai (reikiamą įrašyti))
	


_________________________


_____________
___________________

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos)
                            (Parašas)
(Vardas, pavardė)

	SUDERINTA:



	Teisės ir civilinės metrikacijos skyrius

	

	(Parašas)

	

	Vardas ir pavardė)

	


Varėnos rajono savivaldybės administracijos

Viešųjų pirkimų organizavimo, vykdymo ir kontrolės tvarkos aprašo

2 priedas

(Mažos vertės pirkimo pažymos forma)

MAŽOS VERTĖS PIRKIMO PAŽYMA

20__ m._____________ d.

Varėna

	Pirkimo organizatorius:



	Pirkimo objekto pavadinimas:




Informacija apie tiekėjus:

	Eil. Nr.
	Tiekėjai, į kuriuos buvo kreiptasi dėl perkamo objekto
	Pasiūlymo kaina (Eur su/be PVM) ir kitos svarbios aplinkybės

(nurodyti)
	Pastabos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	NUSTATAU laimėtoją ______________________________________ ir NUTARIU su juo sudaryti pirkimo sutartį.


(nurodyti laimėjusio tiekėjo pavadinimą)



	Pastabos: _____________________________________________________________________________
(nurodyti, ar: sudaryta pasiūlymų eilė, tiekėjai informuoti apie pirkimo rezultatus, gauta pretenzijų ir į jas atsakyta)




	(Pirkimo organizatoriaus pareigos)
	
	(Parašas)
	
	(Vardas ir pavardė)


	SUDERINTA:



	(Perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens pareigos)

	

	(Parašas)

	

	(Vardas ir pavardė)


______________

DV-748

